
กลุ่มบริหารงานบุคคล

ส านักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาราชบุรี เขต 2
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                    การขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐ 

 ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ลูกจ้างประจ า พนักงานราชการ และข้าราชการบ านาญ        

ผู้ประสงค์ยื่นค าขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ หรือบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐผู้รับบ าเหน็จบ านาญ   

ให้ยื่นค าขอมบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ ตามแบบที่ก าหนด พร้อมเอกสารประกอบค าขอมีบัตรประจ าตัว

เจ้าหน้าที่ของรัฐให้ครบถ้วน แล้วแต่กรณี ดังนี้ 

 วิธีการเสนอขอ  สามารถยื่นค าขอได้ดังนี้ 

 - การยื่นค าขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ  ให้ยื่นค าขอผ่านระบบงานสารบรรณของสถานศึกษา 

และส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาราชบุรี เขต 2 

 - การยื่นค าขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐผู้รับบ าเหน็จบ านาญ ให้ยื่นค าขอด้วยตนเอง ณ กลุ่ม

บริหารงานบุคคล (งานทะเบียนประวัติ) ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาราชบุรี เขต 2 
 

 ขั้นตอนการเสนอขอ  สามารถด าเนินการได้ดังนี้ 

 ขอมีบัตรครั้งแรก 

  ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ลูกจ้างประจ า พนักงานราชการ ที่บรรจุใหม่ ต้อง

ขอมีบัตรภายใน 30 วันนับแต่วันที่ได้รับการบรรจุและแต่งตั้งเป็นข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

ลูกจ้างประจ า พนักงานราชการ หรือเปลี่ยนประเภทเป็นข้าราชการบ านาญ 

 ขอมีบัตรใหม่เนื่องจากบัตรหมดอายุ บัตรหาย หรือถูกท าลาย 

  -กรณีบัตรประจ าตัวจะหมดอายุ  ผู้ถือบัตรต้องขอมีบัตรใหม่ภายใน 30 วัน ก่อนวันที่บัตรนั้น

หมดอาย ุ

  - กรณีบัตรประจ าตัวหายหรือถูกท าลาย ผู้ถือบัตรต้องขอมีบัตรใหม่ภายใน 30 วัน นับแต่

วันที่บัตรหายหรือถูกท าลาย 

 ขอเปลี่ยนบัตร  เนื่องจากเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล หรือชื่อตัวและชื่อสกุล เลื่อนยศ เลื่อนชั้น เลื่อนระดับ 

เปลี่ยนต าแหน่ง หรือย้ายสังกัด หรือช ารุด 

  -กรณีผู้ถือบัตรประจ าตัวเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล หรือชื่อตัวและชื่อสกุล ผู้ถือบัตรต้องขอ

เปลี่ยนบัตรใหม่ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับอนุญาตให้เปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล หรือชื่อตัวและชื่อสกุล 

  - กรณีผู้ถือบัตรประจ าตัวได้เลื่อนยศ เลื่อนชั้น เลื่อนระดับ เปลี่ยนต าแหน่ง หรือย้ายสังกัด 

ให้ขอเปลี่ยนบัตรใหม่ ตามยศ ชั้น ระดับ ต าแหน่ง หรือสังกัดใหม่นั้น ภายใน 30 วันนับแต่วันเลื่อนยศ เลื่อน

ชั้น เลื่อนระดับ เปลี่ยนต าแหน่ง หรือย้ายสังกัด 

 

 

 



 

 

  - กรณีบัตรประจ าตัวช ารุดในสาระส าคัญ ผู้ถือบัตรต้องขอเปลี่ยนบัตรใหม่ภายใน 30 วันนับ

แต่วันที่บัตรนั้นช ารุด 

 

เอกสารประกกอบการเสนอขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ  ประกอบด้วยเอกสาร ดังนี้ 

1.ขอมีบัตรครั้งแรก  ให้แนบเอกสาร ดังนี้ 

 1) แบบค าขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ    จ านวน 1  ฉบับ 

 2) ส าเนาทะเบียนบ้าน (รับรองส าเนาถูกต้อง)    จ านวน  1  ฉบับ 

 3) รูปถ่าย (ถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน) ขนาด 2.5 x3 ซม.   จ านวน  2  รูป 

 4) ใบตรวจหมู่โลหิต       จ านวน  1 ฉบับ 

 5) ค าสั่งบรรจุและแต่งตั้ง (กรณีเป็นข้าราชการ /ลูกจ้างประจ า)  จ านวน  1 ชุด 

 6) สัญญาจ้างหรือค าสั่งจ้าง (กรณีเป็นพนักงานราชการ)   จ านวน  1  ชุด 

 7) หนังสือรับรองการเป็นข้าราชการบ านาญ (กรณีข้าราชการบ านาญ)  จ านวน  1 ฉบับ 

2. ขอมีบัตรใหม่  เนื่องจากบัตรหมดอายุ หรือบัตรหาย หรือถูกท าลาย ให้แนบเอกสาร ดังนี้ 

 1) แบบค าขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ    จ านวน 1  ฉบับ 

 2) ส าเนาทะเบียนบ้าน (รับรองส าเนาถูกต้อง)    จ านวน  1  ฉบับ 

 3) รูปถ่าย (ถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน) ขนาด 2.5 x3 ซม.   จ านวน  2  รูป 

 4) บัตรเก่า (ส่งคืน กรณีบัตรหมดอายุ)     จ านวน  1 บัตร 

 5) ใบแจ้งความ (กรณีบัตรหาย หรือถูกท าลาย)    จ านวน  1 ฉบับ 

 6) สัญญาจ้างหรือค าสั่งจ้าง (กรณีเป็นพนักงานราชการ)   จ านวน  1  ชุด 

 7) หนังสือรับรองการเป็นข้าราชการบ านาญ (กรณีข้าราชการบ านาญ)  จ านวน  1 ฉบับ 

3. ขอเปลี่ยนบัตร เนื่องจากเปลี่ยนต าแหน่ง /เลื่อนระดับ /เปลี่ยนชื่อตัว /เปลี่ยนชื่อสกุล /ช ารุด หรืออ่ืน ๆ 

(เปลี่ยนแปลงหน่วยงาน/โอน/ย้าย) ให้แนบเอกสาร ดังนี้ 

 1) แบบค าขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ    จ านวน 1  ฉบับ 

 2) ส าเนาทะเบียนบ้าน (รับรองส าเนาถูกต้อง)    จ านวน  1  ฉบับ 

 3) รูปถ่าย (ถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน) ขนาด 2.5 x3 ซม.   จ านวน  2  รูป 

 4) ส าเนาหนังสือใบส าคัญเปลี่ยนชื่อตัว     จ านวน  1  ฉบับ 

 5) ส าเนาหนังสือใบส าคัญเปลี่ยนชื่อสกุล     จ านวน  1  ฉบับ 

 6) ส าเนาหนังสือใบส าคัญ กรณี การสมรส     จ านวน  1  ฉบับ 

 7) ส าเนาหนังสือใบส าคัญ กรณี สิ้นสุดการสมรส    จ านวน  1  ฉบับ 

 8) บัตรเก่า (ส่งคืน)       จ านวน  1 บัตร 

 9) สัญญาจ้างหรือค าสั่งจ้าง (กรณีเป็นพนักงานราชการ)   จ านวน  1  ชุด 

 10) หนังสือรับรองการเป็นข้าราชการบ านาญ (กรณีข้าราชการบ านาญ) จ านวน  1 ฉบับ 



 

 

 

  การแต่งเครื่องแบบรูปถ่ายติดบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ หรือบัตรประจ าตัว

เจ้าหน้าที่ของรัฐผู้รับบ าเหน็จบ านาญ 

 ข้าราชการ  แต่งเครื่องแบบพิธีการ (เครื่องแบบปกติขาว) ประดับเครื่องหมายต าแหน่งบนอินทรธนู 

และเครื่องหมายแสดงสังกัด(รูปเสมาธรรมจักร) ที่ปกคอเสื้อด้านหน้าทั้งสองข้าง ส าหรับผู้ที่ได้รับพระราชทาน

เครื่องราชอิสริยาภรณ์จะประดับแพรแถบเครื่องราชอิสริยาภรณ์ที่อกเสื้อด้านซ้ายก็ได้ 

 ลูกจ้างประจ า  แต่งเครื่องแบบปฏิบัติราชการ (ชุดสีกากี) หรือเครื่องแบบพิธีการ (เครื่องแบบปกติ

ขาว) ประดับเครื่องหมายต าแหน่งบนอินทรธนู และติดเครื่องหมายแสดงสังกัด (รูปเสมาธรรมจักร) ที่ปกคอ

เสื้อด้านหน้าทั้งสองข้าง ส าหรับผู้ได้รับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ จะประดับแพรแถบ

เครื่องราชอิสริยาภรณ์ที่อกเสื้อด้านซ้ายก็ได้ 

 พนักงานราชการ  แต่งเครื่องแบบพิธีการในลักษณะอย่างเดียวกับลูกจ้างประจ า (เครื่องแบบปกติ

ขาว) ส าหรับอินทรธนูประดับเครื่องแบบพิธีการ ให้ใช้ตามประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ 

ประกาศ ณ วันที่ 29 กรกฎาคม 2552 และติดเครื่องหมายแสดงสังกัด(รูปเสมาธรรมจักร) ที่ปกคอเสื้อ

ด้านหน้าทั้งสองข้าง ส าหรับผู้ได้รับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ จะประดับแพรแถบ

เครื่องราชอิสริยาภรณ์ที่อกเสื้อด้านซ้ายก็ได้ 

 ข้าราชการบ านาญ  แต่งเครื่องแบบพิธีการ (เครื่องแบบปกติขาว) ประดับเครื่องหมายต าแหน่งบน

อินทรธนู (ต าแหน่ง ระดับครั้งสุดท้าย) และติดเครื่องหมายแสดงสังกัด (รูปเสมาธรรมจักร)ที่ปกคอเสื้อ

ด้านหน้าข้างซ้าย และเครื่องหมายอักษร “น.ก.” ที่ปกคอเสื้อด้านหน้าข้างขวา  ส าหรับผู้ได้รับพระราชทาน

เครื่องราชอิสริยาภรณ์ จะประดับแพรแถบเครื่องราชอิสริยาภรณ์ที่อกเสื้อด้านซ้ายก็ได้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 





















fl:§1o¥o?3*£on

E=

aiuuniiuflfu3n£3tlm5m5#n"l"&u#ucaenu

n5SVltl{am}i§mg   fwltl.    ®oenoo

haul         6uuiiflst   bifeb

1€8{   ms@@nu.%5ul53@."uiLsi".ifiq)o`iu6

i3tiu#u@°"iuni3a"-m'iuL"fi"ufim5anftyiapfli"®u@g#.@°""fli5a°"unu?"i5`"mi#nftyifi|fl$

5iSaQ    a. "~Sa@#iuumiufl"3n55tlmsmiantiiq&ufi"ufiu  diufiqfl  fi  fl§  OG:Oock/1 al®chto

@€iquuwi  lect "fifiamuu  todfoto

b. fioiabQ#iuunmuflou3n5"m5m5antm3u#ufiu a b®®c3/ ©d:bb

*q  ru  ivuii  bG¢ twflflamEiu  ".pi.  bdfoto

m"uu{a@d5i`fi{®ua%to|fl.w§dfl°iad€wouo°"iQm3a@flu®fl5tls3@°"uii@try""ififla$5u£

*iifi@fl.iifium5@omu®castl5sQ°"-ilvluffisi"m5fl€u@&i©ain"imisa"i@n#i{Us3@a""un€"iiwms

ua8ng"?uu°"fi@u."i"ifiovI5iuuagaoufuffifl"un.`ueu"8u

rf"~miuflou3n5i*niimianu"3u#u§iu  q`oisutlii  iifig@um€  stt  i{€§um

latii§fl"fl"¥n5i""flisantmgu#u§iu  @tlno"1#flo"i3umimw"~€a@$5i¢5€  ©  ELa8  b

:a:i"agnuum::g:£::i:a:qutll,Uu"a°.uum"l"mfi.uwimsanftylap"fllM"u°"u8L@"i§nisfl"gns§ounis

5iL€tl"iifi"5",a3©°iifiumitiafu

"Ouafl{©ii"uua@

n?(qu%?,ufil,al„¥39fli

fl°"unw~"uisguuu3"i5S",flfl@t!@rfufromafl"fl"¥n"arminiiffflt}1ng8"#ufilee

ndtlifl?ud¥i{tl53aVI3m"miuEm5¥flfia

flaat{iuyi3i€8uuli3iS

iri. a bbc;ed iferfe
lVliai5  a  totoG5c€ dfoG:a



ffi"ffiafl
a fl6 odooct/a ndciulb

LID.`

#iuunmuflrugn55"m5msamtl#u#uE"
fls""anui§ms wiu ©Omoo

bod  "qflan"u  bfrob

uou@.iui@msa@nuumsm5Q.flfl"`unuuufosu5g@°"-ii@u"uuifi"Sf

u@3unuu'mstl~5g@."°ii5i"gid"S§givu°"tiou.iuiqu

€.a.iuium5chuunmurmm#ufimianen¥"un3tg"o°i"nischuunu3"ii"fl"anuifiLflu

"uu{aa#iuumi"gnsitlnitni5fintnfiu#ufiu  fi fl§ oGfoocvi a:rna:in
@{iud a ninfllflu bcfob

a.{fialqou"uia     ©  dri".i*ichuumi"8nssum5n"aflui#u#u§iu fi  b99 d  /todfob

*{ " 1-ufi ed  "qpi@n"u ".fl. bd:b®  @oi"  a  au-u
bdfi@m5oofluumfu53@®"uii@u"uuid"g§u@guu%tlt3@o"u.,qy"u.fi"gf

givtj"fi@u°iuiqu   @°imu   a   i(fl

m"uv`aod®.itaQtflvwqu`fl.ial`u8uO.iuiflm5@Onu.ffl5ui3@oim-"y".id"?a

::Lgfioy@,:a::Gnu,:;'gau@u?,U:#Uo5u:,@:1,m~##:::'ueyun@'::a:I:q-#,fl5@:n?::'»'qfq'L:@9?neug'uQn®'Nui8@.1"ufl""mi

#iuumiufl"¥n"ni5m5antm3u#uEiu qi@L€uuii Lfi@fl"fl:udi agflifl 5ifligi
@®fl'iTff@'irfums@-fia'ditliedalum5d`uuuu-n5tlig@.im~ii5"uuid"g§uegu-fl5U58o°"ui.€""id

"?£rfuu."fi@u®iuing6{u@uooiui@niio@nu®®"i5@-flfi"`u@3n"@""uauua"n"unu
tuuuuu~msu5go."-ilop"u"id"5-gu@3uuuuun5tl5go°"uii@1""id"¥§ng"guu."fi@u°iuiq
tw.tg"a.imam5a.iuum"t"#udmsanuiapni"uagSa°i"m#"-nu3Mismum5anuifimtm°iifium5
1flu®iiulM@flLomai5muaqfid{"uiofii3ul"`

fl§nuuuwlas`un.iaimnwuuu-n5tli3q.im.ii@u"uuid"?§d@u®a55|M."u@ui;3{#tM"#"~nmu

l"#udmianuiMflro®u@3#"um3"""nis#fluifimb@-®M.iu-"Smuq""Van"o®nuums
tlis@."Uiifi@|S"@-fl£"tlo"i{"m5ifiom"3mntun"m@aoumdidi"fl"1umlw
iouflou?flq"@ulsife"`d@Miq"iiua8"irfu~#"uflmufl"8n5"nismsantmgu#u§"siu

M"nl6ou (lS@ufiqu"uu@36-u"u "@win@ ".fl.)

6{L€OuuTLfi9M5,uLL@86@uaffiofo"

I

"Oua

:#':
avuuufi@

30,0l#?fi,,(mo
rms"fluntfwni"iflhenLGw#w.rna

chuu"-ouui5guuu?"mui{flfl@u@8fifim5

fldtlifl3uflgi`u58aVls"n"u?Vliiuflfl@

nq'u"yigLdguL15g?fi

t".a bbG3c3 dam
tvI8@1i  o  bbc=cg dfoG:a

fi§n"Hu?m5flisauunfl



a I.®®f7/  bfob
I?@q    ou@uo°"i@f"@@nu-mi m5@-flfiu"` unuu"onstlisq°"uiLo""u"ifi"gE

w@gunuu'm5U5schm-ii5"ififi"gfng"guu®"fi@u.lung

TflafiLfi"fli5tlfutliqfl°i*{wau@°iuiq"#iuitlmia"-m"i"#udni5anui

:::#u:a:::8:#'u5§#,'uu:3:i#:,:{u'flu,::55:::g',fi:flfl:3:i:tu"v:::::.:'£5:::::s6"fl8,¢"a'uu::`tl'5u8fla::::;::::
uau"n"m5

01#uo®"1@mumiut""51 mo (b) iL@a;wiflii a:a: (en) nd"i3"iuufu"Tfi5gLfiuu
u3"155"m5n53VI51qflnt}1§fll5  tl.fl.  bd:a:b  u@3fiunlquliitli@u  Lt@sf`fln5gVIslq  (".fl.  bdfa:b)

ann5ib(a:)wl"5s5i"."ffiuun5Uica°ifl-"Vi"Vidcoaq?§".bd=detls8nounuu"iia:(®b),(bo)

.:i:::::-:::::I;::-.::.::-::-.---:::::-:::::-;:i-::::--:::'-.:=::.:-::::--::---I:-::::::::::-:-::;-::;:.:-:-:i:.,;:;`::-;-:-;-.:.:---:::.--::--:i::--:::-:-.:t`-.::-:-:i-:-::_:i::-`::::``--:::=

u"thitlt8@."-iL@.i"uid"?Eu@3unuuum5tlt3@°"ui§s~uu®"fi@u°iuiqui@tyi6n"ou3n55um5
ni5finui"8u#u§iu6tuauo."iomiouflfi"`u-m"uuu.msusso°"-"."Vid"g!wa3uuuu-ms
U5S@.in-i#uu°"fi@u."iq!fuit®Va@"y"i3uufloflfi"ot`M.iquiun58mt+u6`aflmu@3£quifl
u@3z@untt"3  (u,uu  a  n.  u@gunu  b  n. y.l"nfln5"si` ".fl.  b&a:b) wi5:ouu-miGiuda.iuun¢iu

tfiuruu8un:5u:nn5':::*m.::##:i:ufl°.0%.5§S::"g"u':::.::u:Ss®:qo?T@;J,?LM@„Ou.®"u¥#.oS¢a,S:a::a:fMS£::o',5uu,"£

:#qlmfoTtlnglifl3ua8qfi@1mmmlsanUIQn51¢U5gq."u-nmu"ni"@s#.5uuu°"fi@u.iuing
®.w'O®iuionisaiuunmuitlm#udm5anuitls3flwanuifl."SuO"i5i"msfl§u@8

ufl@"mmlsffbnu;.a.a.nu°"?1:::85@;1.:u:i::::Tmfl#n:a::i:Uuu:Tu::::g'n"u',"dT:;-:u:%T""fl€u@3

qfl@mimmiianttiQfl@Ui{tli3o.i".m""m"@gtg"g"°"fi@u°"ifulu#qn-fl
en.ifeoiuiuniiaiuunu3Mi5¢"nisanuifiiflu#"guSi"m5fl€u@8ufl@in5

g:t{£:::£::.,#'.'u#q3i'fl""u"gnnQ::::::::suaan8:i#°*'#§fi,@uu.rdu:%:uct:<bn-:boa``rufudbq@iflw
".fi+bG.boLia8rmovfiTa;{Ouuui]vunu

Vl3id  n8q uofu~flditlum.u"

\ill/I.ai  Ou  i~ud  t*"flfl W.fl.  bdfob

trmsm{#iT«qm:nJ,8,'i##w#quw



ii fls  oGfooc{/1  !c?9 C±

l`.:r:I

15EJu

chuun"fi"3fl5iwm5ni3ant!i#u#u§"
n5¥yis?q#ritiiams  nyi3j  ®Oonoo

9b    "qflaf"u bifeen

niio@nu-muli3@°"uitthvlulfid"5ug

%uo°""mgaiuum"rmffl#ufimianuingni"fo/ga°i"ni5£"Unu3Mis¢ium5a"ifiiflu

5iQai   a. flu-ia8*"unmufi"3ns5tlmsmianuitl&u#"§iu wi"dqfl fi na OG:OOG¢/1 ul©Ofb

@€ilufi ®ct "flflamuu ".fl. bfrob

b. fl.iaJq#ith"flou8n55anmifli5anu"gu#ufiu fi b©©¢ / bdeto
a&q  " i®ufi   bG{   wflfl6n"u VI.fl,  todfoto

m"wapqaod@"i¢aq©|fluu5`fl®i*qw@ua°i"ni5ooflu"flstls3S°"eviiQu"£ifi"3uf

uiLfi@®°iiftlm5oonu~mfu€en°"-il"u""i"mifl€uaguflains"miamuian®"iitl53Q°"®nmu5rmfl"

EL@3gruuoiLviti@uoiuiqul"pVI"u@3®®ilfiumimianu6qufiu&u

aiu-n"mu8niiatm5ni5fint+"gu#u§iu"OL€uuiiL@"§msflfu3n5"mmiiantn
tisu#ngiu(ui8Ou"5fiu3ai)1®"uauo®"i@"ifeo""m5#"un¢iu|®fl#ufim5anu"oiiaufliiman

::u:::sfii:::::,:flvI:§u%Tu:::@q{Su°;rou"flt5#"evm"rmm#ufimianftyixpni"ml"uu°"u@taqui3m5

%il€mutlild@VI5iulia%fi@UauTam.8ttl

-S#uufia

``,:.....'..`,..I..,.::,:I.......`.:..,;.::..`:i.,.:.i.`,

a°"®n"u"ui5¥uuu?Mii¢"iflfl@u@gfi@ms

fl@:"€Ouagi¢tlg3aVI6m"ni"3"i5u`flfla

ndil`iuVIgrd8utli=iTS

tyi5.a bbc5c5 asrfe

tvI5ai5  a tobc;a: dfoG:a



ค ำร้องขอมีบัตรประจ ำตัว  หรือขอมีบัตรประจ ำตัวใหม่  
ตำมพระรำชบัญญัติบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำที่ของรัฐ  พ.ศ. 2542 

 
 

                                                      เขียนที่ ……………………………………………………………..…. 
                                                       วันที.่...……..…เดือน……….…………….…พ.ศ…..……..……… 
               ข้ำพเจ้ำชื่อ……………………………………….…………ชื่อสกุล…………………………………….…….….  
เกิดวันที่………..เดือน……………….………..พ.ศ………………  อำยุ…….…..ปี  สัญชำต…ิ...…….หมู่โลหิต…….….. 
มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้ำนเลขท่ี…………..ตรอก/ซอย………………..……………ถนน………………….…………….. 
ต ำบล/แขวง…………………………..      อ ำเภอ/เขต…………………………… จังหวัด……………………. 
รหัสไปรษณีย์………………….….       โทรศัพท์……………………………. 

หมำยเลขประจ ำตัวประชำชนของผู้ยื่นค ำขอ   -     -      -   -  

ที่อยู่ปัจจุบันที่สำมำรถติดต่อได้................................................................................................................. ................. 

     เจ้ำหน้ำที่ของรัฐประเภทข้ำรำชกำร   พลเรือนสำมัญ    ครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ    ลูกจ้ำงประจ ำ  

   ผู้รับบ ำเหน็จบ ำนำญ     พนักงำนรำชกำร     รับรำชกำรสังกัด  กลุ่ม/ส ำนัก.......................……...............…………
โรงเรียน………………………………….......................…..    อ ำเภอ  …………..................        สพป.รำชบุรี  เขต  2   สพฐ.   
กระทรวงศึกษำธิกำร   ต ำแหน่ง……………………………………………………….         เชี่ยวชำญ          ช ำนำญกำรพิเศษ       
        ช ำนำญกำร         ช ำนำญงำน         ปฏิบัติกำร          ปฏิบัติงำน    
มีควำมประสงค์ขอมีบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำที่ของรัฐยื่นต่อหัวหน้ำหน่วยงำนเจ้ำสังกัด 

   กรณ ี    1.  ขอมีบัตรครั้งแรก 

     2.  ขอมีบัตรใหม่  เนื่องจำก       บัตรหมดอำยุ    บัตรหำยหรือถูกท ำลำย 
   หมำยเลขของบัตรเดิม  (ถ้ำทรำบ)  ………………………………...................………. 

 3.  ขอเปลี่ยนบัตรเนื่องจำก     

          เปลี่ยนต ำแหน่ง/เลื่อนระดับ/เลื่อนยศ 

      เปลี่ยนชื่อตัว            เปลี่ยนชื่อสกุล     เปลี่ยนชื่อตัวหรือชื่อสกุล 

      ช ำรุด       อ่ืน ๆ …………………………………. 

      ได้แนบรูปถ่ำยสำมใบมำพร้อมกับค ำขอนี้แล้ว   และ        หลักฐำนอื่น ๆ  (ถ้ำมี) 
   ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำ  ข้อควำมดังกล่ำวข้ำงต้นเป็นควำมจริงทุกประกำร  
 
     (ลำยมือชื่อ)…………….................…………………ผู้ท ำค ำขอ 
                   (……..…………............……………….) 
 

หมำยเหต ุ     ให้ขีดฆ่ำข้อควำมที่ไม่ต้องกำรออกแล้วขีดเครื่องหมำย  /  ในช่อง  และหรือ  หน้ำข้อควำมที่ใช้ให้ลง 
                  ค ำน ำหน้ำนำมตำมกฎหมำยและระเบียบของทำงรำชกำร  เช่น  นำย/นำง/นำงสำว/ยศ  เป็นต้น   
                 และชื่อผู้ขอมีบัตร 
            

เลขท่ี................... 
รหสับตัร 04128-.............
วนัออกบตัร.................... 
วนัหมดอาย.ุ.................... 

 

รูปถ่าย 

2.5 x 3  ซม. 

เว้นไว้ 
ออกโดย สพป.
ฯ 



ค ำแนะน ำประกอบค ำขอมีบัตรประจ ำตัวเจ้ำหนำ้ที่ของรัฐ

1. กรอกค ำร้องขอมีบัตรให้ถูกต้องสมบูรณ์
2. กำรแนบหลักฐำน

เจ้ำหน้ำที่ของรัฐ 
- แนบส ำเนำทะเบียนบ้ำนหรือส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน และค ำสั่งแต่งตั้งต ำแหน่งปัจจุบัน 
- แนบใบแจ้งควำมของสถำนีต ำรวจ / และหลักฐำนแสดงหมู่โลหิต  กรณีบัตรสูญหำย  
- แนบบัตรเก่ำคืน 
- รปูถ่ำยใช้รูปถ่ำยไว้ไม่เกิน  6  เดือน ก่อนวันยื่นค ำร้อง  จ ำนวน 3 รูป  (ขนำด  2.5 X 3 ซ.ม.)  

หน้ำตรงไม่สวมหมวกหรือแว่นตำด ำ แต่งเครื่องแบบปฏิบัติรำชกำร หรือ เครื่องแบบพิธีกำร  เครื่องแบบเจ้ำหน้ำที่ของรัฐที่
ตนสังกัด  ชุดสำกล  หรือชุดไทยพระรำชทำน กำรประดับ เครื่องหมำยให้ตรงกับ ชั้นหรือระดับปัจจุบันในวันที่ยื่นค ำขอ 
ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ของรัฐสตรีไทยมุสลิม ที่มีควำมประสงค์จะใช้ผ้ำคลุมศีรษะ (กำรคลุมฮิญำบ) ถ่ำยรูปบัตรประจ ำตัว
เจ้ำหน้ำที่ของรัฐ ให้ใช้รูปถ่ำยที่แต่งกำยสุภำพ และรูปถ่ำยที่มีผ้ำคลุมศีรษะ (ผ้ำคลุมสีด ำ) จะต้องเห็นรูปหน้ำ หน้ำผำก คิ้ว 
ตำ จมูก ปำกและคำง 

ข้ำรำชกำรบ ำนำญ 
- แนบส ำเนำทะเบียนบ้ำนหรือส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 
- แนบหนังสือสั่งจ่ำยบ ำนำญ (จำกกรมบัญชีกลำง) 
- แนบบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำที่ของรัฐ ก่อนเกษียณ คืน 
- แนบใบแจ้งควำมของสถำนีต ำรวจ / และหลักฐำนแสดงหมู่โลหิต  กรณีบัตรสูญหำย 
- รปูถ่ำยใช้รูปถ่ำยไว้ไม่เกิน  6  เดือน ก่อนวันยื่นค ำร้อง  จ ำนวน 2 รูป  (ขนำด  2.5 X 3 ซ.ม.)   

หน้ำตรงไม่สวมหมวกหรือแว่นตำด ำ 
- ข้ำรำชกำรนอกประจ ำกำร (ข้ำรำชกำรบ ำนำญ)  ให้ใช้เครื่องแบบเหมือนข้ำรำชกำรประจ ำกำร  

เว้นแต่เครื่องหมำยสังกัด ให้ติดที่ปกคอเสื้อด้ำนหน้ำข้ำงซ้ำย และเครื่องหมำยอักษร  นก  ติดที่ปกคอเสื้อด้ำนหน้ำข้ำงขวำ 






